QUYET DINH 4104/QD-UBND NAM 2019 VE PHE DUYET QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU’C BAT BAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VA CAP XA TREN DIA BAN TiNH THAI NGUYEN

Tai vé Quyét dinh 4104/QD-UBND

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 4104/QD-UBND Thai Nguyén, ngaiy 19 thang 12 ndm 2019
QUYET PINH

PHE DUYET QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT
DAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN DIA
BAN TINH THAI NGUYEN

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong niam 2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mgt cika, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu huéng dcfnr thi hanh mét sé
quy dinh cua Nghj dinh so 61/’2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thyc hién co ché mot cika, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam doc So Tai nguyén va Méi truong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay 17 quy trinh ndi bé trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
dat dai thugc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén va UBND cép x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén (co
quy trinh ngi bg gidi quyét thii tuc hanh chinh chi tiét kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ ‘Thong tin va Truyén thong chu tri, phbi hop voi Sé Tai nguyén va Méi truong, UBND cép
huyén, UBND cép xa va cac co quan, don vi lién quan can cur Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thii tuc hanh chinh tai phdn mém ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu‘4: Chénh Van phong UBND tinh, Gidm dbe S¢ Tai nguyén va Moi truong, Giam dbc S¢ Thong tin va
Truyén thong, Chu tich UBND cép huyén, UBND cap xa va cdc t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

o CHU TICH
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 4;
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Trung tam thong tin tinh;
- Luu: VT, KSTTHC.huongnt KSTT Vii H(“)ng Bflc
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QUY TRINH NOI BQ

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT DAl THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH THAI NGUYEN
(Kém theo Quyét dinh sé 4104/QD-UBND ngay 19/12/2019 ciia Chii tich UBND tinh Thdi Nguyén)

PHANI:
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh

| [Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén cip huyén (16 TTHC)

1 |Giai quyét tranh chip dit dai thudc thAm quyén ctia Chu tich UBND cip huyén

2 [Tham dinh nhu cdu str dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh
thirc dau gia quyén st dung dat doi voi hd gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu

3 (Giao dat, cho thué’dét cho h¢ gia dinh, ca nhén; giao dat cho cong dong dan cu d6i voi
truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat

4 |Chuyén muc dich sir dung dat phai dugc phép ctia co quan nha nude c6 tham quyén ddi
v6i ho gia dinh, ca nhan

5 [Pangky, cép Giéy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha o va tai san khac gan
lién v6i dat ddi vai truong hop da chuyen quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nam
2014 ma bén chuyén quyén di dugc cap Gidy ching nhan nhung chua thuc hién tha tuc
chuyén quyén theo quy dinh

6 [Xac nhan tiép tuc s dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung
@t d6i v6i trudng hop c6 nhu cau

7 [Pinh chinh Gidy chiing nhan da cap

8 [Thu hoi Gidy chimg nhan da cap khong ding quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi st
dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat phat hién.

9 IPang ky va cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac
odn lién voi dat lan dau

10 |Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

11 bangky, cap Glay chimg nhén quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dat 1an dau dbi voi tai san gin lién v6i dat ma chu so hiru khong dong thoi 1a
nguoi sir dung dét

12 Cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat cho ngudi da dang ky quyen str dung dat 1an dau; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat trong truong hop thira dat gde chua duoc
cap Gidy chimg nhan




13

Dang ky bo sung tai san gan lién véi dat vao Gidy chirng nhén da cap

14

Ban hodc gdp von bang tai san gan lién v6i dat thué ciia Nha nudce theo hinh thirc thué dat
tra tién hang nam

15

Ding ky bién dong quyen sur dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién voi dat trong cac
truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t co vé dat dai; xur Iy ng hop ddng thé chip,
oop von; ké bién, ddu gia quyén st dung dat, tai san gin hen v6i dat dé thi hanh an; thoa
thudn hop nhat hoic phan chia quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dit cua ho gia dinh,
cuia vo va chong, ciia nhom ngudi st dung dat; dang ky bién dong ddi véi trudng hop hod
cia dinh, ca nhan dua quyén str dung dat vao doanh nghiép

16

Ding ky bién dong db6i véi truong hop chuyén tir hinh thtrc thué dat tra tién hang nam
sang thué dt tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir
dung dat sang hinh thtrc thué dat hodc tir thué dat sang giao dét co thu tién sir dung dat

Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén cip xi (01 TTHC)

Hoa giai tranh chap dat dai

PHAN II:
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET TTHC

I. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén cip huyén

1. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chip dat dai thudc tham quyén ctua Chu tich Uy ban nhan dan

cap huyén
Thir tw ns A o Trach nhiém xir ly Thoi
n A NOi dung cong viéc A en .
cong viéc cong viéc glan

Budc 1 | Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap ndp Can bo, cong chuc | %2 ngay

don tai B phan tiép nhan va tra két qua cia  [thudc UBND cép huyén
UBND cap huyén, chuyén hé so cho Ch tich

UBND cap huyén
Budc 2 Chu tich UBND cap huyén giao cho Thanh tra Chu tich UBND cip | 2 ngay
Nha nudc cap huyén ph01 hop v6i Phong Tai huyén
nguyén va Moi truong kiém tra, xac minh, béo cdo
Budce 3 Phan cong can bg thu 1y vu viéc Lanh dao thanh tra cép | ¥ ngay
huyén

Budc 4 | Thanh tra nha nude cap huyén, phong Tai nguyén |Can bd, cong chirc, vién| 38 ngay

va Mo6i truong phoi hop véi cac co quan ¢ lién [chirc dugc giao xur 1y ho
quan xem x¢&t, tham dinh, xir ly. Bédo cdo Lanh dao SO
thanh tra

Budce 5 Phé duyét béo cdo trinh Lanh dao UBND cép |Lanh dao thanh tra cép | % ngay

huyén huyén




Budc 6 | Ky Quyét dinh giai quyét tranh chap hodc quyét | Chiitich UBND cap [2,5 ngay

dinh co6ng nhan hoa giai thanh. Chuyén lai cho huyén
thanh tra cap huyén
Buéce 7 Chuyén B6 phan tiép nhan va tra két qua cua  |Céan bo, cong chirc, vién| ¥2 ngay
UBND cap huyén chirc dugc giao xur 1y ho
SO
Budc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho canhan.  |Can bd, cong chirc, vién| ¥2 ngay

churc tiép nhén hd so tai
B6 phén tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay

Chu thich: Péi véi cac xd mién nii, hai ddo, viing sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xd héi khé khan thi
thoi gian thiec hién thi dwoc tang thém 10 ngay.

2. Thu tyc hanh chinh: Thim dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao‘dét, cho thué dit khong thong qua
hinh thirc dau gia quyén st dung dat do6i véi hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu

Thur tw
cong viéc

Trach nhiém xir ly

Noi dung cong viéc n <A Thoi gian
cong viéc

Budc 1 | Tiép nhan hd so chuyén dén phong Tai nguyén va| Can bo B phan tiép | 1 ngay

moi truong nhan va tra két qua vé
linh vuc dat dai cap
huyén
Budc 2 Phan cong can bo tham dinh ho so Lanh dao Phong Tai | %2 ngay

nguyén va Moi truong

Budc 3 | T6 chirc cude hop tham dinh hodc giri xin y kién | Chuyén vién Phong | 19 ngay
bang van ban cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan co TN&MT
lién quan hodc t6 chuc kiém tra thuc dia.

Budc 4 |Tong hop du thao théng bao trinh Lanh dao Phong| Chuyén vién Phong | 2 ngay
Tai nguyén va Moi truong TN&MT

Budc 5 Ky Thong bao két qua tham dinh Lanh dao Phong Tai | % ngay
nguyén va Moi truong

Budc 6 | Chuyén Thong bao dén Bo phan tiép nhan va tra | Chuyén vién Phong | % ngay
két qua ve linh vuc dat dai TN&MT

Budc 7 Tra két qua Cén bo B phan tiép | % ngay
nhan va tra két qua vé
linh vuc dat dai cap
huyén




Téng thoi gian giai quyét TTHC

24ngay|

3. Thi tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong ddng dan cu ddi
véi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thie dau gid quyén su dung dat

’}“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhl@T xirly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Budc 1 [Tiép nhan ho so chuyén dén Phong Tai nguyén| Can b B6 phan tiép nhan | ¥ ngay
va Moi truong va tra két qua vé linh vuc
dat dai cap huyén
Budc 2 Phén cong can bo tham dinh ho so Lanh dao Phong Tai Y4 ngay
nguyén va Méi trudng
Budc 3 |Tham dinh hd so, xin ¥ kién co quan lién quan| Chuyén vién Phong Tai | 2 ngay
nguyén va Mai truong
Budc 4 | Tong hop ¥ kién, 1ap to trinh, du thao quyét | Chuyén vién Phong Tai | 2,5 ngay
dinh trinh Lanh dao Phong TN&MT nguyén va Moi trudng
Budc 5 | Ky To trinh, dy thao Quyét dinh trinh UBND Lanh dao Phong Tai Ya ngay
cap huyén nguyén va Moi truong
Budc 6 Ky quyét dinh Lanh dao ,Uy ban nhan dan| 2 ngay
cap huyén
Bude 7 |Nhén Quyét dinh tr Van phong UBND huyén [ Chuyén vién Phong Tai | %2 ngay
chuyén dén Chi nhanh Van phong dang ky dat| nguyén va Moi truong
dai
Buge 8 | Phan cong can bo chuyén thong tin dén Chi | Lanh dao Chi nhanh van | % ngay
cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai
Budc 9 | Chuyén thong tin dén Chi cuc thué xéc dinh | Cén bd Chi nhéanh van | % ngay
nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai
Budce 10 Ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh Chi cuc thué Ngit quy
trinh,
Budce 11 |Thue hién nghia vy tai chinh, ndp tién str dung Nguoi st dung dat khong
dat, nguoi dugce thué dat ndp tién thué dat tinh thoi
gian vao
quy trinh
Budc 12 |Sau khi nhan duoc két qué thyc hién nghia, vu| Canbd Chi nhénh van 3 ngay
tai chinh thi in Gidy chimg nhan QSD dat phong dang ky dat dai
chuyén dén Phong Tai nguyén va M6i truong;
du thao hop dong thué dat (doi voi truong hop
thué dat)




Budc 13 [Trinh lanh dao cap huyén ky Gidy chimg nhén|  Léanh dao Phong Tai Y% ngay
QSD dét; hop dong thué dat nguyén va Mai truong
Budc 14 | Ky Gidy ching nhan; Hop dong thué dat Lanh dao UBND cép 2 ngay
huyén
Buge 15 | Nhan Gidy chimg nhén tr Van phong UBND | Chuyén vién Phong Tai | %2 ngay
cap huyén, chuyén ban phé t6 GNN cho Chi | nguyén va M6 truong
nhanh van phong dang ky dat dai
Budc 16 Céap nhat chinh ly Chi nhanh van phong dang| %2 ngay
ky dat dai
Budc 17 | Té chuc giao dat va chuyen Gidy chimg cho |Phong Tai nguyén va Mai | 2 ngay
B6 phén tiép nhan va tra két qua vé linh vurc truong
dat dai cap huyén
Budc 18 Tra két qua B phan tiép nhin va tra | 3 ngay
két qua v€ linh vuc dat dai
cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

4. Thi tuc hanh chinh: Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cta co quan nha nude c6 tham quyén
dd6i véi ho gia dinh, ca nhan

Trwong hop hé gia dinh, cd nhan xin chuyén muc dich sir dung ddt néng nghiép dé sir dung vao muc dich
thuong mai, dich vu véi dién tich tir 0,5 héc ta tro lén thi Uy ban nhan dan cap huyén trinh Uy ban nhén din
cap tinh chdp thudn truée khi Uy ban nhdn déan cap huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

. Thoi gian ddi
Thﬂu, tr Trach nhiém xir ly cong voi x4 vung
cong Noi dung cong viéc ¥ A Thoi gian | . N
viee viée sau, vung xa,
: khé khan
Budc 1 | Tiép nhan ho so, vao s6 | Can bo BO phan tiép nhan | Y2 ngay Y2 ngay
chuyén ho so dén phong Tai | va tra két qua vé linh vuc
nguyén va Moi truong dat dai thuoc UBND cap
huyén
Budc 2 |Phan cong can bd thu Iy hd so|Lanh dao Phong Tai nguyén| ¥ ngay Y2 ngay
va Moi truong
Budc 3 | Tham tra hd so; xac minh | Can bo thu 1y hd so Phong | 7 ngay 15 ngay
thuc dija, thAm dinh nhu cau | Tai nguyén va Moi truong
chuyén muc dich sur dung dat,
trinh 1anh dao Phong Tai
nguyén va Moi trudng xem
Xeét
Budc 4 | Ky to trinh, dy thao Quyét | Lanh Phong Tai nguyénva | Y ngay 1 ngay




dinh trinh UBND cép huyén Méi truong
Budc 5 Ky quyét dinh Lanh dao Uy ban nhan dan | 3 ngay 3 ngay
cap huyén
Budc 6 | Nhan Quyét dinh tir Van Chuyén vién Phong Tai 2 ngay 2 ngay
phong UBND cép huyén nguyén va Moi truong
chuyén Quyét dinh dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai
Budc 7 | Lap phiéu chuyén théng tin | Can bo Chi nhanh VPPK | % ngay 1 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh bb
thira dat
Budc 8 | Ky phiéu chuyén thong tin |Lanh dao Chi nhanh VPPK | % ngay 1 ngay
Xac dinh nghTa vu tai chiqh bb
thira dat dén Chi cuc thué
Buéc 9 | Kiém tra, xdc dinh, thong Chi Cuc thué 5ngay lam | 5 ngay lam
ba&o nghia vu tai chinh cho vi¢c (khong| viéc (khong
ngwoi s dung dat tinhvao |tinh vao thoi
thoi gian gian gidi
gidi quyet |quyet TTHC)
TTHC)
Buwdc 10|Thuc hién nghia vu tai chinh Nguwoi sir dung dit Khéng tinh [ Khéng tinh
thoi gian |thoi gian vao
vao quy quy trinh
trinh
Bude 11| Nhan thong tin thyc hién | Cén b phu trach linh vue | %2 ngay 1 ngay
nghia vu tai chinh, Kiém tra, | dat dai thuc Bo phén tiép
d61 chiéu ho so, chuyén trd két| nhan va tra két qua cap
qua huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

5. Thii tuc hanh chinh: Ding ky, cip Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac
gin lién Vo1 dat ddi voi truong hop da chuyén quyén sir dung dét trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén
chuyén quyén di duoc cap Gidy chimg nhan nhung chwa thyc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh.

Thoi gian ddi

'Al“hu' t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhlgT xurly cong Thoi gian volxa vung
cong viéc viéc sau, vung xa,
kho khan
Budc 1 |Tiép nhan, hen tra két qua va Cén bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén ho so dén Chi nhanh [ VPDKDD lam vi¢c tai B

Vin phong Pang ky dat dai

phan tiép nhan va tra két




quéa cua UBND cép huyén

Budc 2

Phan cong cho can bg thu ly
ho so

Lanh dao Chi nhén}l Van
phong Pang ky dat dai

1 ngay 1 ngay

Budc 3

Tham dinh hd so, giri thong
bao thong bao bang van ban
cho bén chuyén quyen va
niém yét tai tru sO Uy ban
nhan dan cp x3 noi o dat vé

viéc lam thi tuc cap Gidy
ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién voi dét cho
ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong 15 dia chi

ctia ngudi chuyén quyén dé

thong bao thi phai dang tin

trén phuong tién thong tin dai

chung cua dja phuong ba sb
lién tiép.

- Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai va
trinh ky lanh dao

Cén b thu 1y ho so

20 ngay
(khéng tinh
thoi gian niém
yét cong khai)

10 ngay
(khéng tinh
thoi gian
niém yét

cong khai)

Budc 4

Ky thong bao; phiéu chuyén
thong tin x4c dinh nghia vy
tai chinh

Lanh dao Chi nhén,h Van
phong Dang ky dat dai

3 ngay

3 ngay

Buoc 5

Chuyén ho so xac dinh nghia
vu tai chinh dén Chi cuc thug;

Can bo Chi nhanh
VPDBKDDb

1/2 ngay

1/2 ngay

Buwéc 6 | - Kiém tra, x4c dinh, thong Chi cyc thué 5 ngay (khong tinh vao thoi
bao nghia vu tai chinh cho gian giai quyét ho so)
nguoi st dung dat
Budc 7 | Tiép nhan gidy to thyc hién Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
nghia vu tai chinhq cﬁarngu:(‘yi VPDKDD lam viéc tai BC)
sir dung dat, chuyén dén Can | phén tiép nhan va tra két
b thu Iy ho so cua Chi nhanh|qua cua UBND cap huyén
Van phong dang ky dat dai
Budce 8 | Du thdo to trinh, hoan thién Can bo thu 1y ho so 2 ngay 2 ngay
ho so, trinh ky lanh dao Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai
Budc 9 [Ky to trinh, x4c nhan thay dbi| Lanh dao Chi nhanh Van | 1 ngay 1 ngay




vao gidy chimg nhan da cap
va trinh ho so dén Van phong

phong Diang ky dat dai

Ding ky dit dai
Bude 10 | Phén cong nhiém vy cho cén (Lanh dao Vian phong Pang| 1 ngay 1 ngay
b thu 1y ho so ky dat dai
Budc 11 | Tham dinh, in gidy chimg Cén b thu 1y ho so 5 ngay 5 ngay
nhan
Budc 12 Ky gidy chirng nhan Lanh dao Van phong Pang| 2 ngay 2 ngay
ky dat dai
Budc 13 | Dong dau phat hanh Gidy |Cén bo Van phong S¢ Tai | 1/4 ngay 1/4 ngay
ching nhén, chuyén Van nguyén va Mai truong
phong Pang ky dat dai
Budc 14 [Tra két qua vé Chi nhanh Van| Cén b Vin phong Pang | 2 ngay 2 ngay
phong Pang ky dat dai ky dat dai
Budc 15 | Nhan két qua va phan cong | Lanh dao Chi nhanh Van | 1/4 ngay 1/4 ngay
can b thu 1y ho so phong Pang ky dat dai
Budc 16 | Chinh 1y, cap nhat bién dong Can bo thy 1y ho so 1/2 ngay 1/2 ngay
vao ho S0 dia chinh, co so dir
liéu dat dai, gui thong bao
chinh ly cho UBND cap xa dé
cap nhﬁt vao ho so dia chinh,
tra két qua cho Can b¢ Chi
nhanh VPDKDD lam vic tai
B0 phan tiép nhan ’Vé tra két
qua cua UBND cap huyén
Budc 17 Tra két qua Can bg Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD lam viéc tai Bé
phén tiép nhan va tra ket
qua cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay 40 ngay

6. Thii tuc hanh chinh: X4c nhan tiép tuc sir dung dét nong nghiép cuia hg gia dinh c4 nhan khi hét han sir
dung dat doi voi truomg hop c6 nhu cau

H¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu c6 nhu cau

Thoi gian doi
Thir tuw A A - Trach nhiém xir ly cong e . voi xa viung
cong viéc Noi dung cong vige viéc Thoi gian sau, vung xa,
kho khan
Budc 1 [Tiép nhén, hen tra két qua va |Can bd Chi nhanh vin 1/2 ngay 1/2 ngay




chuyén hd so dén Chi ‘nhanh
Van phong dang ky dat dai

phong dang ky dat dai tai
bd phén tiép nhan va tra

két qua cia UBND Cé:.p
huyén hoac UBND cap xa
Budc 2 [Phan cong can bo thu 1y hd so|Lanh dao Chi nhanh Vén 1/4 ngay 1/2 ngay
phong dang ky dat dai
Budc 3 [Phéi hop voi UBND cdp xd  (Can bo Chi nhanh Vin 2 ngay 8 ngay
kiem tra ho so, xac nhan ho phong dang ky dat dai
gia dinh, ca nhan dang truc
ticp su dung dat dé san xuat
nong nghiép ma chua co
quyét dinh thu hoi dat cua co
quan nha nudc co tham
quyen.
Budc 4 |+ Kiém tra ho so; xac nhan  (Can bo Chi nhanh Van 1 ngay 2 ngay
thot han duge tiép tuc st phong dang ky dat dai
dung dat theo thot han quy
dinh cua Luat bat dai vao
Giay chig nhén da cap;
+ Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao h6’ so dia chinh, co
5O dir li€u dat dai.
Bude 5 Ky xédc nhan vao giéy ching |Lanh dao Chi nhanh Van 1/4 ngay 3 ngay
nhan da cap, chuyén hé so phong Bang ky dat dai
dén UBND cap xa
Budc 6 [Nhan va chuyén két qua dén  (Can bo Chi nhanh Vin 1/2 ngay 1/2 ngay
B0 phén tiép nhan hodc tra  phong dang ky dat dai
ket qua cuia UBND xa
Budc 7 [Tra két qua Can bo Chi nhanh vén 1/2 ngay 1/2 ngay
phong dang ky dat dai tai
bo phan ti€p nhén va tra
két qua cua UBND cap
huyén hoac UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét 5 ngay 15 ngay

7. Thi tuc hanh chinh: Dinh chinh Giéy chung nhan da cép

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Thoi gian ddi
voi xa vung
sau, vung xa,
khé khan




Budc 1 [Tiép nhan, hen tra két qua va (Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén ho so dén Chi phénh VPDK}?D lam viéc tai B@
Van phong Dang ky dat dai  phén tiép nhén va tra két

qua cua UBND cap huyén
Budc 2 [Phin cong can bo thy 1y hd so [Lanh dao Chi nhanh Van 1/2 ngay 1/2 ngay
phong dang ky dat dai

Budce 3 f+ Kiem tra; 14p bién ban két  (Can b thu 1y ho so 3 ngay 9,5 ngay
ludn v€ ndi dung va nguyén
nhan sai sot; 1ap ho so trinh
lanh dao Chi nhéph Van
phong dang ky dat dai
+ Truong hop dinh chinh ma
nguoi duge cap Gidy ching
nhan c6 yéu cau cap doi sang
Gidy chimg nhan moi thi viet
gidy chirng nhan

Bugce 4 Ky bién ban xdc nhén sai sot, [Lanh dao Chi nhanh Van 1/2 ngay 1/2 ngay
otri phong Tai nguyén va Moi phong Pang ky dat dai
truong

Bu6ce 5 [Nhan va phén cong can bg thy [Lanh dao phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
|y ho so nguyén va Moi truong

Budc 6 [Kiém tra, trinh 1anh dao Cén bo thy 1y ho so 2 ngay 2 ngay
phong Tai nguyén va Moi
truong

Budc 7 [Ky to trinh, trinh 1anh dao [Lanh dao phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
[UBND huyén nguyen va Moi truong

Budc 8 [Ky chinh 1y trang IV gidy ~ [Lanh dao UBND huyén 1 ngay 1 ngay
ching nhén hoac ky lai giay
chuing nhan, tra két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong

Budc 9 (Chuyén Gidy ching nhan dén (Can bo thu 1y hd so Phong | ¥ ngay 1/2 ngay
Chi nhanh Van phong dang ky Tai nguyén va Moi truong
dat dai

Budc 10 [Nhan két qua va chuyén can [Lanh dao Chi nhanh Van Yangay 1/2 ngay
bo thu 1y ho so phong Dang ky dat dai

Budc 11 (Chinh 1y, cip nhat bién dong (Can bo thy 1y ho so 1/2ngay | 1/2 ngay

vao ho so dia chinh, co s¢ dit

lidu dat dai, giri thong bao




chinh 1y cho UBND cép xi dé
cap nhat vao ho so dia chinh,
chuyén GCN dén bo phan tiép
nhan va tra két qua

Budc 12 [Tra két qua Can bo Chi nhanh 1/2ngay | 3,5ngay
VPBK]:)B lam viéc tai BC)
phan ti€p nhan va tra ket
qua cua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay 20 ngay

8. Thii tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy chiing nhan da cip khong dung quy dinh cua phéap luat dat dai do nguoi

su dung dat,

chit so hitu tai san gin lién voi dat phat hién

8.1 Truwong hop Gidy chitng nhin QSD dit do UBND cip huyén cip

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhlgT xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Budc 1 [Tiép nhan hd so chuyén dén Phong Tai Bo phan tiép nhan va tra két | Khong quy
nguyén va Moi truong qua Chi nhanh VPBK Bb dinh
Budc 2  [Phan cong can bd thu 1y ho so [Lanh dao Phong Tai nguyén [ Khong quy
va Moi truong dinh
Budc 3 [Kiém tra ho so, dy thao thong béo trinh Can by Phong Tai nguyén va| Khéng quy
[Lanh dao phong TN&MT ky thong bao MOi truong dinh
Budc 4  |Ky thdong bao [Lanh dao Phong tai nguyén [Khong quy
vVa Moi truong dinh
Budc 5 [Sau 30 ngay thong bao khong co khiél‘l nai [Can bo Phong Tai nguyén va| Khong quy
thi du théq T¢ trinh, Quyét dinh thu hoi Moi truong dinh
ICCN da cap
Budc 6 Kjém tra hd so, ky to trinh bao cao UBND [Lanh dao Phong Tai nguyén | Khéng quy
cap huyén va Moi truong dinh
Budc 7 [Ky Quyét dinh UBND cip huyén Khéng quy
dinh
Budc 8 [Nhan Quyét dinh tir Vin phong UBND cép {Can bd Phong Tai nguyén va| Khdng quy
huyén ban giao cho Chi nhanh VP dang ky [M61 truong dinh
dat dai
Budc 9  [Thu hdi GCN di cap Cén bo Chi nhanh Van Khéng quy
phong dang ky dat dai dinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC Khong quy

dinh




8.2 Truwong hop Gidy chitng nhin QSD dit do Sé Tai nguyén va Moi truwong cap

:l“hu’ t.‘-f Noi dung cong viéc Trach nhlgT xurly cong Thoi gian
cong viéc viéce
Budc 1 [Tiép nhan hd so ghuyén dén Chi nhanh Vin[B6 phén tiép nhén va tra két | Khéng quy
phong dang ky dat dai qua chi nhanh VPDK bb dinh
Budc2  [Phan cong can bd thy 1y hd so Lanh dao Chi nhanh Van Khdng quy
phong dang ky dat dai dinh
Budc3  [Kiém tra ho so, ban hanh thong bao Can b Chi nhanh Van Khdng quy
phong dang ky dat dai dinh
Budc 4  |Ky thdong bdo Lanh dao Chi nhanh Van Khéng quy
phong dang ky dat dai dinh
Budc 5 [Sau 30 ngay thong bao khong co khiél:l nai (Can bo Chi nhanh Van Khong quy
thi du thao T¢ trinh, Quyet dinh thu hoi phong dang ky dat dai dinh
ICCN da cap
Budc 6 [Chuyén ho so, dy thao To trinh, Quyét dinh|[Lanh dao Chi nhanh Van | Khéng quy
deén Van phong dang ky dat dai phong dang ky dat dai dinh
Budc 7 [Kiém tra ho so, ky to trinh, dy thao quyét Lanh dao Van phong dang | Khdng quy
dinh trinh Lanh dao S& [y dat dai dinh
Budc 8 Ky Quyét dinh cl}uyén cho Lanh dao Van [Lanh dao S¢& Khéng quy
phong dang ky dat dai dinh
Budc 9  [Ban giao Quyét dinh cho Chi nhanh VP |[Lanh dao Vin phong dang [ Khong quy
dang ky dat dai ky dat dai dinh
Budce 10 [Thu hdi GCN di cap Chi nhanh Van phong dang | Khong quy
ky dat dai dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy
dinh

9. Thu tyc hanh chinh: Dang ky va cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat 1an dau

- Trueong hop nép ho so tai UBND cdp huyén

Thoi gian ddi

Thir tw A n o Trach nhiém xir ly N vOi xa vung
A A NOi dung cong viéc A en Thoi gian | N
cong viec cong viec sau, vung xa,
kho khiin
Budc 1 [Tiép nhén, hen tra két qua va Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay

chuyén hd so dén Chi nhanh Van [VPDKDD lam viéc tai




phong Dang ky dat dai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cuia UBND
cap huyén
Budc 2 [Phan cong can bo thu Iy hd so |[Lanh dao Chi nhanh | UAngay 1/4 ngay
Van phong dang ky dat
dai
Budc 3 {+ Kiém tra thanh phan hd so; Can bo thu 1y ho so 1 ngay 1 ngay
- Trinh hd so Lanh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai
xem x¢ét chuyén ho so dén UBND
cap xa
Budc 4 [Xem xét, chuyén ho so dén Lanh dao Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
[UBND cap xa thu 1y ho so Van phong Dang ky
dat dai
Budce 5 [Nhén va phén cong can by dia  [Lanh dao UBND cap 1/2 ngay 1/2 ngay
chinh giai quyet ho so X8
Budce 6 +,Kié{n tra hién trang sir dung  [Can bd cong chirc dia 15 ngay
dat, h6 so. D61 voi truong hop  [chinh cap xa
chua co ban do diqa chinh hodc .
hién trang thay doi so voi ban d6
dia chinh thi UBND cap xa thong
bio Van phong Dang ky dat dai
thyuc hién trich do dia chinh thira
dat hoac ki€ém tra ban trich do dia
chinh do nguoi sir dung dat ndp
+ To chirc hop 13y y klen khu dan
cur vé hién trang, ngudn gdc sir
dung dét, tinh trang tranh chap sir
dung dat;
+ Thong bao cong khai cac thira
dat de nghi cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat 1an dau;
H+ Kiém tra hd so, trinh Lanh dao
[UBND cap xa xac nhan ho so;
Budc 7 Ky thong bao va bién ban két  [Lanh dao UBND cap 1/2 ngay 1/2 ngay

thiic cong khai cac thira dat dé
nghi cap giay chiing nhan quyén
su dung dat lan dau

+ Ky xdc nhéan vao don dé nghi
cap gidy ching nhan

- Chuyén ho so 1én Chi nhanh

XA




Van phong Dang ky dat dai

Budc 8 [Phin cong can bd thy Iy hd so  [Lanh dao Chi nhanh | 4 ngay 1/4 ngay
Van phong dang ky dat
dai

Budc 9+ Kiém tra hd so Can bo thu 1y ho so 2 ngay 12 ngay

+ Trich luc ban dd dia chinh d6i
Vi thira dat du didu kién cap gidy
chung nhén.

+ Kiém tra ho so dang ky; xé4c
minh thyc dia trong truong hop
can thiét; 1ap phiéu iy ¥ kién co
quan quan 1y nha nudc d6i voi
loai tai san dang ky d6i voi
truong hop chu so hiru tai san gan
lién v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san co6 thay doi so
vGi gidy to theo quy dinh (d6i véi
truong hop chu sir dung dat dé
nghi dang ky quyén sé hiru tai
san).

H Xé4c nhan da diéu kién hay
khong du diéu kién duogc cap
Gidy chimg nhan vao don ding
ky.

Budc 10 | Ky phiéu 1iy y kién co quan  [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
quan 1y nha nudc d6i véi loai tai  [Vin phong Pang ky
san dang ky dbi v6i truong hop  |d4t dai

chu so hiru tai san gan lién voi dat
khong c6 gidy to hodc hién trang
tai san co thay 601 so voi giay to
theo quy dinh( néu co).

Budrc 11 (Xem xét, trd loi phzeu layy kién |Phong quanly do thi | 5 ngay (khéng tlnh vao
Vé tai sdn trén dit; chuyén két  ((thanh phé, thi xd),  |thoi gian gidi quyét hé so)
gud vé Chi nhdnh Vin phong  |phong Kinh té ha tang

ding ky dat dai (cdac huyén)
Budc 12 [Kiém tra, x4c nhan hd so, trinh  [Can bo thu 1y hd so 1/2 ngay 1/2 ngay
[Lanh dao ky duyét cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

Budc 13 [Ky duyét va giri hd so dén phong [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
Tai nguyén va Moi truong Van phong Dang ky
dat dai




Budc 14 [Nhan ho so va phan cong chuyén [Lanh dao Phong Tai 1/4 ngay 1/4 ngay
vién tham dinh ho so Nguyén va Moi truong

Budc 15 [Kiém tra hd so, 14p to trinh, dy  [Chuyén vién thim dinh| 1 ngay 1 ngay
thao quyét dinh cap gidy chung o so
nhan trinh 1anh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong

Budc 16 Kiém tra, trinh lanh dao UBND  [Lanh dao Phong Tai 1/4 ngay 1/4 ngay
cap huyén ky quyét dinh cap gidy nguyén va Moi truong
ching nhan

Buoc 17 Ky quyet dinh cép glay ching  |[Lanh dao UBND cip 1 ngay 1 ngay
nhan quyén st dung dat, tra cho  |huyén
Phong Tai nguyén va Moi truong
dé€ chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Péang ky dat dai

Budc 18 |Lap phiéu chuyén thong tin dia  |Céan b6 thy 1y ho so 1/4 ngay 1/4 ngay
chinh d€ xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai

Budc 19 [Ky phiéu chuyén théng tin xac  [Lanh dao Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
dinh nghia vu tai chinh. Van phong Dang ky

dat dai

Budc 20 (Chuyén ho so xéc dinh nghia vy (Can bo Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
tai chinh dén Chi cuc thué VPDKDD

Buéc 21 |Kiém tra, xdc dinh, thong bdo  |Chi cuc thué 5 ngay (khong tinh vao
pghia vu tai chinh cho nguwoi s thoi gian gidi quyét ho so)
dung dat

Budc 22 [Tiép nhan gidy to thuc hién nghia [Can bo Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
vu tai chit}h CI:Ja nguoi su dung . VPDKDD ’lém viéc tai
dat, chuyén dén Can bd thu Iy ho [Bo phe}n ti€ép nhan va
so ciia Chi nhanh Van phong tra két qua cia UBND
dang ky dat dai cap huyén

Budc 23 [[n giéy’chl'rng nhan quyén sir Can bo thu 1y ho so 1/2 ngay 1/2 ngay
dung dat, trinh 1anh dao Chi ) cua Chi nhanh Vejn
nhanh Van phong ding ky dat dai phong dang ky dat dai
xem xét

Budc 24 [Kiém tra va chuyén phong Tai  [Lanh dao Chinhéanh | 1/2ngay 1/2 ngay
nguyén va Mai truong gidy chung|Van phong dang ky dat
nhan dai

Budc 25 [Trinh ky gidy chimg nhan Phong Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay




MOi truong

Budc 26 [Ky gidy chimg nhén, chuyén, Chi [Lanh dao UBND cip 1 ngay 1 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai fhuyén
Budc 27 | Chinh 1j, cAp nhat bién dong  (Cén bd thy 1y ho so 1,5 ngay 1,5 ngay
Vé}o ho so dia chinh, co s& dit liéu jcia Chi nhanh Vajm
dat dai, phong dang ky dat dai
- Gui thong bao chinh Iy cho
[UBND cap xa dé cép nhat vao ho
so dia chinh;
- Chuyén két qua cho Bo phén
tiép nhan va tra két qua cua
(UBND huyén.
Budc 28 [Tra két qua Can bo Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD lam viéc tai
Bo phén ti€ép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay 40 ngay
- Trwong hop nép hé so tai UBND cdp xd
Thoi gian doi
Thir t Néi dung cong viée Trach nhigm xtwly | pyog ojan | Y01 X3 vung
cong viée cong viée sau, vung xa,
kho khan
Budc 1 [Tiép nhan, hen tra két qua va Can b b phan tiép 1/2 ngay 1/2 ngay
cl}uyén ho so Lanh dao UBND  nhan va t,ré két qua cua
cap xa. UBND cap xa
Budc 2 [Nhén va phén cong can bo dia  [Lanh dao UBND cap 1/4 ngay 1/4 ngay
chinh giai quyét ho so X&
Budc 3 |+ Kiém tra hién trang st dung  [Cén bd cong chirc dia 15 ngay 15 ngay

dat, ho so. P6i véi truong hop
chua c6 ban do dia chinh hoic
hién trang thay ddi so voi ban do
dia chinh thi UBND cap xa thong
bao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai thyc hién trich do dia
chinh thtra dat hodc kiém tra ban
trich do dia chinh do nguoi str
dung dat nop (khong tinh trong
thoi gian giai quyét ho so)

+ T6 chirc hop 13y ¥ kién khu dan

chinh cap xa




cu vé hién trang, ngudn gc sir
dung dat, tinh trang tranh chap st
dung dat;

+ Thong bao cong khai cac thira
dat de nghi cap giay ching nhan
quyén st dung dat lan dau;

H+ Kiém tra ho so, trinh Lanh dao
[UBND cap xa xac nhan ho so;

Budc 4

+ Ky thong bao va bién ban két
thic cong khai cac thira dat dé
nghi cap glay ching nhén quyén
str dung dat 1an dau

+ Ky xac nhén vao don dé nghi
cap giay chung nhan

H+ Chuyén ho so dén Chi nhanh
Van phong Déang ky dat dai

Lanh dao UBND cép
Xa

1/2 ngay

1/2 ngay

Budce 5

Phan cong can bo thu 1y ho so

Lanh dao Chi nhanh )
Van phong dang ky dat
dai

1/4 ngay

1/4 ngay

Budc 6

+ Kiém tra ho so;

+ Trich lyc ban d6 dia chinh déi
voi thira dat da diéu kién cap gidy
chung nhén;
H+ Kiém tra ho so dang ky; xéac
minh thyc dia trong truong hop
can thiét; 1ap phiéu ldy y kién co
quan quan 1y nha nuéc ddi véi
loai tai san dang ky d6i voi
treong hop chu so hitu tai san gan
lién voi dat khong co gidy to hodc
hi¢n trang tai san c6 thay ddi so
vGi gidy to theo quy dinh (Ddi véi
trudng hop chu sir dung dat dé
nghi dang ky quyén so hiru tai
san).
+ X4c nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc cép
Gidy chimg nhan vao don ding
KY;

Can bo thu 1y ho so

4 ngay

14 ngay

Budce 7

+ Ky phiéu lay v kién CO quan
quan ly nha nudc doi vai loai tai
san dang ky d6i véi truong hop

chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat

[Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

1/4 ngay

1/4 ngay




khong co gidy to hodc hién trang
tai san c6 thay d6i so véi gidy to

theo quy dinh (néu co).

Budc 8 (Xem xét, tra loi phteu layy kién |Phong qudn ly do thi | 5 ngay (khéng tlnh vao
vé tai sdn trén dit; chuyén két  {(thanh phé, thi xd),  |thoi gian gidi quyét ho so)
qud vé Chi nhanh Van phong  phong Kinh 1é ha ting
dang ky dat dai (Cdc huyén)

Budc 9 [Kiém tra, xac nhan ho so, trinh  [Can b thu 1y hd so 1/2 ngay 1/2 ngay
[Lanh dao ky duyét cua Chi nhanh Van

phong Pang ky dat dai

Budc 10 [Ky duyét va giri hd so dén phong [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
Tai nguyén va Moi truong Van phong Déng ky

dat dai

Budc 11 Nhan hf) so va phan cong chuyén |[Lanh dao Phong Tai 1/4 ngay 1/4 ngay
vién thdm dinh ho so nguyén va Moi truong

Budc 12 [Kiém tra ’h(k) s0, lap to trinh, dy  [Chuyén vién tham dinh| 1 ngay 1 ngay
thao quyét dinh cap gidy chung o so
nhan trinh 1anh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong

Budc 13 Kjém tra, trinh lanh dao UBND  [Lanh dao Phong Tai 1/4 ngay 1/4 ngay
cap huyén ky quyét dinh cap gidy jnguyén va Moi truong
chimg nhan

Budc 14 Ky quyé't‘dinh cap gi'fly chimg  [Lanh dao UBND cép 1 ngay 1 ngay
nhan quyén su dung dat, trd cho  |huyén
Phong Tai nguyén va Moi truong
dé chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

Budc 15 [Lap phiéu chuyén thong tin dia  [Can b thu Iy ho so 1/4 ngay 1/4 ngay
chinh d{a Xa}c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

Budc 16 [Ky phiéu chuyén thong tin xac  [Lanh dao Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
dinh nghia vu tai chinh. Van phong Dang ky

dat dai

Budc 17 (Chuyén hd so xéc dinh nghia vu  [Can bd Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay

tai chinh dén Chi cuc thué VPDKDD
Buéc 18 |Kiém tra, xdc dinh, thong bdo  |Chi cuc thué 5 ngay 5 ngay
nghia vu tai chinh cho nguoi sir (khéng tinh | (khong tinh

dung dit

vao thoi gian

gidi quyét ho

vao thoi gian
gidi quyét ho




50) 50)
Budc 19 [Tiép nhan gidy t& thuc hién nghia [Can bo Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
vu tai chir}h cfla nguoi st dung ‘ VPDKDD ,lém viéc tai
dat, chuyén dén Can bd thu Iy ho |Bo phén tiép nhan va
so cia Chi nhanh Van phong tra két qua cia UBND
dang ky dat dai cap huyén
Budc 20 |In giéylchl'mg nhan quyén sir Can bo thu 1y ho so 1/2 ngay 1/2 ngay
dung dat, trinh 1anh dao Chi ) cua Chi nhanh VEtll’l
nhanh Van phong dang ky dat dai phong dang ky dat dai
xem xeét
Budc 21 [Kiém tra va chuyén phong Tai  [Lanh dao Chinhanh | 1/2ngay 1/2 ngay
nguyén va Moi truong giay chungMan phong dang ky dat
nhan dai
Budc 22 [Trinh ky gidy ching nhan Phong Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
Moi truong
Bude 23 [Ky gidy chimg nhan, chuyén’ Chi [Lanh dao UBND cip 1 ngay 1 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai jhuyén
Budc 24 | Chinh 1y, cip nhat bién dong  [Cén b¢ thy 1y ho so 1,5 ngay 1,5 ngay
vao ho so dia chinh, co s& dir li€u cia Chi nhanh Vian
dat dai, phong dang ky dat dai
- Gui thong bao chinh Iy cho
[UBND cap xa dé cap nhat vao ho
S0 dia chinh;
- Chuyén két qua cho B§ phan
tiep nhan va tra két qua cua
[UBND huyén.
Budc 25 [Tra két qua Can b Chi nhanh 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD ’lélm viéc tai
Bo phe}n ti€ép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay 40 ngay

10. Thii tuc hanh chinh: Gia han sir dung d4t ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Déi voi nhitng truong hop khong du diéu kién duge gia han sir dung dat thi co quan tai nguyén va moi trudng
thong bao cho nguoi st dung dat va lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh

Thur tw Néi dune céne vide Trach nhiém xir ly cOng | Thoi gian
cong viéc : g cong vi¢ viéc (ngay/ngay)
Budc 1 [Tiép nhan ho so chuyén dén Phong Tai Bo phan tiép nhan va tra két | 1/4 ngay




nguyén va Moi truong

qua chi nhanh VPDKDD

Budc 2 [Phan cong can bd thdm dinh hd so [Lanh dao Phong Tai nguyén | 1/4 ngay
va Moi truong
Budce 3 Thérq dinh nhu cau sir dung dat; truong hop|Can bo Phong Tai nguyén va| 3 ngay
du diéu kién fiuqc gia han thi 1ap to trinh, |MG6i truong
du thao Quyet dinh trinh Lanh dao phong
TN&MT
Budc 4 [Ky to trinh, dy thao Quyét dinh trinh lanh  [Lanh dao Phong Tai nguyén | 1/4 ngay
dao UBND cap huyén va Moi truong
Buée 5 Ky quyét‘ dinh gia han quyén su dung dﬁt, [Lanh dao UBND cép huyén 1 ngay
lky hgp dong do1 voi truong hop thué dat
Budéc 6 [Nhan Quyét dinh chuyén dén Chi nhanh VP|Cén bo Phong Tai nguyén va| 1/4 ngay
dang ky dat dai MOi truong
Budc 7 [Phan cong can b thy 1y ho so Lanh dao Chi nhanh Van 1/4 ngay
phong dang ky dat dai
Budce 8 [Lap phiéu chuyén thong tin &én co quan  [Can bo Chi nhanh Van 1/4 ngay
thué phong dang ky dat dai
Bu6c 9 |Kiém tra, xdc dinh, thong bao nghia vu tai|Chi cuc thué 5 ngay
chinh cho ngwoi sir dung dat (khéng tinh
vao thoi
gian gidi
quyét ho so)
Budc 10 [Tiép nhan gidy to thyc hién nghia vu tai Can by Chi nhanh VPDKDD 1/4 ngay
chinh cua nguoi sir dung dat, chuyén dén  |lam viéc tai BO phén tiép
Céan b0 thu 1y ho Ny cua Chi nhanh Van nhan ra tr’é két qua cua
phong dang ky dat dai [UBND cap huyén
Bude 11 [Xdc nhén gia han stir dung dat vao Gidy Can by chi nhanh VPDKDD | 1/4 ngay
ching nhan da cap, trinh Lanh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai
Budce 12 Ky Xf?lc nhan, chuyén B phén tiép nhan va [Lanh dao Chi nhanh Van Y2 ngay
tra két qua chi nhanh VPDKDD phong dang ky dat dai
Budc 13 [Tra két qua Bo phan tiép nhan va tra két | % ngay
qua chi nhanh VPDKD b
Téng thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay

11. Tha tuc hanh chinh: Dang ky, cap Glay ching nhén quyen str dung dit, quyen s& hiru nha & va tai
san khac gin lién véi dit 1in diu ddi véi tai san gin lién véi dat ma chi sé hitu khong dong thoi 1a
nguoi sir dung dat




(Trieong hop ndp hé so tai UBND cdp xd thi trong 3 ngdy chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

dai)
Thoi gian doi
’}“hu’ t.l{’ N@i dung cong viée TrachAnhlgfrAl xu ly Théi gian v6i xa vung
cong viée cong viéc sau, vung xa,
khé khin
Bude 1 [Tiép nhan, hen tra két quava  (Can b Chi nhanh 1/2ngdy | 1/2ngay
chuyén ho so dén ,Chi nhanh Van [VPBKDD ,lém viéc tai
phong Pang ky dat dai B6 phan ti€p nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén
Budc 2 [Phan cong can bd thu Iy hd so [Lanh dao Chi nhanh | Y2ngay 1/2 ngay
Van phong dang ky dat
dai
Budc 3 {+ Kiém tra thanh phan hd so; Cén bo thu 1y ho so 5 ngay 10 ngay
+ Trinh ho so Lanh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai
xem xét chuyén ho so 1ay ¥ kién
co quan c6 lién quan
Budc 4 {+ Ky phiéu lay kién coquan [Lanh dao Chi nhanh 1 ngay 1 ngay
quan ly nha nu6e d6i voi loai tai [Van phong Dang ky
san dang ky d6i voi truong hop  |dat dai
chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat
khong cé gidy to hodac hién trang
tai san co thay doi so voi gidy to
theo quy dinh (néu co).
Bude 5 [Xem xét, tra 101 Phiéu léy v lgién Phong quan 1y do thi 5 ngay 5 ngay
ve tai san trén dat; chuyén két qua(thanh phd, thi xa),
vé Chi nhanh Van phong dang ky [phong Kinh té ha tang
dat dai cac huyén)
Budc 6 [Kiém tra hd so, xac nhan hd so, [Céan b thu Iy hd so 1/2 ngay 1/2 ngay
trinh Lanh dao ky duyét
Budc 7 [Ky duyét va giri hd so dén phong [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
Tai nguyén va Moi truong Van phong Dang ky
dat dai
Budc 8 [Nhan h?) s0 va phan cong chuyén |[Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
vién thdm dinh ho so nguyén va Moi truong
Budc 9 [Kiém tra hd so, lap to trinh, du Chuyén vién thim dinh| 1 ngay 1 ngay

thao quyét dinh cap gidy ching

nhan trinh 1anh dao Phong Tai

ho so




nguyén va Moi truong

Budce 10 K,iém tra, trinh lanh dao UBND  [Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
cap huyén ky quyét dinh cap gidy jnguyén va Moi truong
ching nhan

Budc 11 Ky quyet dinh cap glay ching  |Lanh dao UBND cap 1 ngay 1 ngay
nhan quyén str dung dat, chuyén [luyén
Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai

Budc 12 [Nhan quyet dinh cép glay ching [Lanh dao Chinhanh | 1/2 ngay 1/2 ngay
nhan quyén sir dung dat va Van phong dang ky dat
chuyén can bo thu 1y ho so dai

Budc 13 [Lap phiéu chuyén thong tin dia  (Can bd thy 1y ho so 1/2 ngay 1/2 ngay
chinh d@ Xé.C dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

Budc 14 [Ky phiéu chuyén thong tin xac  [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
dinh nghia vu tai chinh. Van phong Dang ky

dat dai

Budc 15 [Chuyén h(k)’so xéc dinh nghia vy [Cén b Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
tai chinh dén Chi cuc thue VPDKDD

Buéc 16 |Kiém tra, xdc dinh, thong bdo  |Chi cuc thué 5 ngay 5 ngay
pghia vy tai chinh cho nguoi s (khdng tinh | (khéng tinh
dung dat vao thoi gian|vao thoi gian

gidi quyét ho|giai quyét ho
50) 50)

Budc 17 [Tiép nhan gidy to thuc hién nghia [Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
vu tai chinh cua nguoi s dung  [VPDKDD lam viée tai
dat, chuyén dén Can bd thu ly ho |Bo phén tiép nhan va
so cua Chi nhanh Van phong tra ket qua cua UBND
dang ky dat dai cap huyén

Budce 18 |In giéy,chl’mg nhan quyén st Can bo thu 1y ho so 2 ngay 2 ngay
dung dat, trinh 1anh dao Chi ) cua Chi nhanh Vatln
nhanh Van phong dang ky dat dai phong dang ky dat dai
xem xét

Budc 19 [Kiém tra va chuyén gidy chimg  [Lanh dao Chinhanh | 1/2 ngay 1/2 ngay
nhan cho phong Tai nguyén va  [Véan phong dang ky dat
Moi truong dai

Budc 20 [Trinh ky gidy chimg nhan Phong Tai nguyén va 2 ngay 2 ngay

MOi truong




Budce 21

Ky gidy chimg nhan, chuyén, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Linh dao UBND cip
huyén

2,5 ngay

2,5 ngay

Budc 22

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai,

- Gui thong bdo chinh Iy cho
[UBND cap xa dé cap nhat vao ho
5o dia chinh;

- Chuyen két qua cho B6 phan

tiép nhan va tra két qua cua
[UBND huyén.

Can bo thu 1y ho so

4 ngay

9 ngay

Budc 23

Tra két qua

Can b Chi nhanh
VPDKDD lam viéc tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén

1/2 ngay

1/2 ngay

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay

40 ngay

12. Thii tuc hanh chinh: Cip Giay ching nhan quyen su dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén str dung dat lan dau; tang thém dién tich do nhén chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén st dung dét trong truong hop thira dat gbc chua duoc cap gidy chimg nhan

* Cap Gmy chirng nhén quyen sw dung dit, quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho nguwoi
dd ding ky quyén sir dung dit lan dau

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian ddi
vOi xa vung
sau, vung xa,

H Trich luc ban d dia chinh hodc
trich do dia chinh thtra dit & noi
chua co ban d6 dia chinh hodc da
6 ban do dia chinh nhung hién

trang ranh gioi str dung dat da

kho khan
Budc 1 [Tiép nhan, hen tra két qua va Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén ho so dén ’Chi nhanh Van [VPDKDD ’lém viéc tai
phong Dang ky dat dai B0 phén tiép nhan va
tra két qua cia UBND
cap huyén
Budc 2 [Phin cong can bd thy Iy hd so [Lanh dao Chi nhanh | U2ngay 1/2 ngay
Van phong dang ky dat
dai
Budc 8 |+ Kiém tra hd so Can bo thu 1y ho so 3 ngay 6 ngay




thay d6i hodc kiém tra ban trich
do dia chinh thtra dat do nguoi su
dung dat ndp (néu co).

t+ Kiém tra ho so dang ky; x4c
minh thyc dia trong truong hop
can thiét; 1ap phiéu iy ¥ kién co
quan quan 1y nha nudc ddi véi
loai tai san dang ky ddi véi
truong hop chu so hitu tai san gin
lién voi dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay d6i so
voi giay to theo quy dinh (D01 Vo1
truong hop chu s dung dat dé
nghi dang ky quyén s hiru tai
san).

+ Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai

+ X4c nhan vao don dang ky cp
oidy chirng nhan

Budc 9

+ Ky phiéu 1y y kién co quan
lién quan ddi véi loai tai san diang
ky d6i v6i truong hop chu so hitu
tai san gan lién voi dat khong 6
oidy to hodc hién trang tai san c6
thay ddi so v6i gidy to theo quy
dinh (néu co).

+ Ky Phiéu chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh.

H+ Chuyén ho so sang co quan
thué va co quan quan 1y xay dung
va nhan lai thong bao thué va van
ban tra 161 ciia co quan quan 1y
xay dung

+ Ky xac nhén vao don dang ky
cap giay chung nhan

[Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

1/2 ngay 1/2 ngay

Buoc 10

Xem xét, tra loi phleu ldy ¥ kién
vé tai sin trén dit

Phong qudn Iy do thj
(thanh pho, thl xa),
phong Kinh té hg ting
cac huyén), UBND
cdp xa

5 ngay (khong tinh vao
thoi gian gidi quyét ho so)

Buwoc 11

Kiém tra, xdc dinh, théng bdo
nghia vu tai chinh cho ngwoi sw

Chi cuc thué

5 ngay (khéng t|nh vao
thoi gian gidi quyét hé so)




dung dit

Budc 12 [Tiép nhan gidy to thuc hién nghia [Can bo Chi nhanh 1 ngay 1 ngay
vu tai chir}h cfla nguoi st dung ‘ VPDKDD ,lém viéc tai
dat, chuyén dén Can bd thu Iy ho |Bo phén tiép nhan va
so cua Chi nhanh Van phong tra két qua cna UBND
dang ky dat dai cap huyén
Budc 13 [Lap to trinh, trinh ky hd so Can bo thu 1y ho so 3 ngay 6 ngay
Budc 14 [Ky duyét hd so va trinh phong  [Lanh dao Chi nhanh 1 ngay 1 ngay
Tai nguyén va Méi truong Van phong Dang ky
dat dai
Budc 15 Nhan hf? so va phan cong can by |Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
thu 1y ho so nguyén va Moi truong
Budc 16 [Kiém tra, 1ap to trinh va trinh ky  [Can bo thu 1y ho so 3 ngay 4 ngay
lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong
Budc 17 Kjém tra, trinh 1anh dao UBND  [Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
cap huyén nguyén va Moi truong
Budc 18 [Ky gidy chimg nhan Lanh dao UBND cip 3 ngay 3 ngay
luyén
Budc 19 [Nhén két qua, tra két qua cho Chi [Lanh dao Phong Tai 1 ngay 1 ngay
nhanh Van phong Dang ky dat daipguyén va Moéi truong
Budc 20 - Chinh ly, cap nhat bién dong  |{Can bo thy 1y ho so 2 ngay 2 ngay
Va‘}o ho so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai,
- Gui thong bao chinh Iy cho
[UBND cap xa dé cap nhat vao ho
so dia chinh;
- Chuyén két qua cho B6 phén
tiep nhan va tra két qua cia
(UBND huyén.
Budc 21 [Tra két qua Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 3,5 ngay
VPDKDD lam viéc tai
BoO phan tiép nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay 30 ngay




* Cap Glay chitng nhgn quyén siv dung dit, quyén sé hivu nha ¢ va tai sin khac gdn lién véi dit déi véi
thira dit tang thém di¢n tich do nhin chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen sw dung dit trong truong
hop thira dit goc chwa duoc cap gtay chirng nhdn

- Trudng hop ndp hd so tai UBND cip huyén

Thoi gian
(ngay/ngay)
Thu tw ne A - Trach nhiém xiwrly | Thoi gian [doi voi cac xa
A A NOi dung cong viéc A I R N . A
cong viéc cong viéc (ngay/ngay) [Vung séu, xa,
dac biét kho
khan
Budc 1 [Tiép nhén, hen tra két qua va  (Can bd Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén hd so d@én Chi nhanh  [VPDKDD lam viéc tai
Van phong Dang ky dat dai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND
Cap huyén
Budc 2 |[Phan cong can bo thy 1y hd so  [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
Vin phong dang ky dat
dai
Budc 3 {+ Kiém tra, thim dinh thanh  (Can bo thu 1y ho so 5 ngay 10 ngay
phan ho so
H+ Lap van ban chuyén cap x4
trinh 1anh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai;
+ Kiém tra ho so ding ky; xac
minh thuc dia trong truong hop
can thiét; 1ap phiéu ldy y kién
co quan quan 1y nha nuédc d6i
voi loai tai san dang ky d6i véi
truong hop chu s¢ hiru tai san
oin lién voi dat khong c6 gidy
to hodc hién trang tai san co
thay ddi so v6i gidy to theo quy
dinh (Pdi v6i truong hop chu
sir dung dat dé nghi dang ky
quyén so hitu tai san);
Budc 4 [Ky vin ban chuyén co quan lién|Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
guan Vin phong Ding ky dat
dai
Buéc 5 |Xem xét, trd loi phiéu ldy y Phong qudn ly do thi 5 ngay Xem xét, tra
Wién vé tai sin trén dit (thanh phd, thi x@), | (khong tinh |16i phiéu ldy y
phong Kinh té ha ting vao thoi gian kién vé tai sin
(cdc huyén), UBND  |gidi quyét hé|  trén dit
cdp xi 50)




Bude 6 [Nhan lai ho so tir cac co quan  [Cén b thy 1y ho so 2 ngay 2 ngay
lay ¥ kién, tong hop, chuyén
thong tin xac dinh nghia} vu tai
chinh sang co quan thué

Buwéc 7 |Kiém tra, xdc dinh, théng bdo |Chi cuc thué 5ngay |Kiém tra, xdc
pghia vy tai chinh cho nguoi (khéng tinh | dinh, thong
s dung dat vdo thoi gian| bao nghia vu

gidi quyét ho| tai chinh cho
50) nguoi s dung
dat

Budc 8 [Tiép nhédn gidy to thuc hién  (Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
nghia vu tai chinh cua ngudi st [VPDKDD lam viée tai
dung dé:c, chuyén dén Can by |[Bo phéln ti€p nhan va
thu 1y ho so cua Chi nhanh Van ftra két qua cia UBND
phong dang ky dat dai cap huyén

Budc 9 [Lap to trinh, trinh lanh dao Chi [Cén bg thy 1y ho so 2 ngay 3 ngay
nhanh Van phong Dang ky dat
dai ky duyét ho so

Budc 10 [Ky duyét hd so va trinh phong [Lanh dao Chi nhanh | 1/2ngay 1/2 ngay
Tai nguyén va Moi truong Van phong Pang ky dat

dai

Budc 11 [Nhan hd sO va phén cong can  [Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
bo thu Iy ho so nguyén va Moi truong

Budc 12 [Kiém tra, 1ap to trinh va trinh  [Can bo thy 1y ho so 3 ngay 6 ngay
ky 1anh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong

Budc 13 K,iém tra, trinh 1anh dao UBND [Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
cap huyén nguyén va Moi truong

Budc 14 [Ky gidy chimg nhéan, chuyén  |[Lanh dao UBND cap 2 ngay 2 ngay
Chi nhanh Van phong Dang ky huyén
dat dai

Budc 15 | Chinh 1y, cap nhat bién dong  {Can bo thy 1y hd so 2 ngay 3 ngay

Vao hﬁ} so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai;

- Gui thong bao chinh 1y cho
[UBND cap xa dé cap nhat vao
ho so dia chinh;

L Chuyén két qua cho Bo phan

ticp nhan va trd két qua cua




[UBND huyén.

Budc 16 [Tra két qua Can bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD }ém viéc tai
Bo phén tiép nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay 30 ngay
- Trueong hop ndp ho so tai UBND cap xd
Thoi gian ddi
:I‘hu’ t.l_f Noi dung cong vige TrachAnhlgflAl xur ly Théi gian V01 xa vung
cong viéc cong viéc sau, vung xa,
kho khin
Budc 1 [Tiép nhén, hen tra két qua Can b bo phén tiép 1/4 ngay 1/2 ngay
nhan va tra két qua cua
(UBND cap xa
Budc 2 |[Phin cong can bo thy 1y hd so  [Lanh dao UBND cép 1/4 ngay 1/2 ngay
X8
Budc 3 |+ Kiém tra hién trang, hd so  [Can b cong chirc dia 2 ngay 4 ngay
+ Xac nhan vao don dé nghi chinh cap xa
cap gidy chung nhan (du diéu
kién hay khong du dicu kién)
Budc 4 [ Xdc nhan vao don deé nghi  [Lanh dao UBND cap 1/2 ngay 1/2 ngay
cap gidy chung nhan, guri ho so xa
deén BO phan mdt ctra cap huyén
Budc 5 [Tiép nhan ho so tir cAp xa giri  {Cén bo Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
dén Chi nhanh Van phong Dang[VPDKDD lam viéc tai
ky dat dai Bo phan ti€p nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén
Budc 6 [Phan cong can bo thu 1y hé so  [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
Van phong Dang ky
dat dai
Budc 7 + Kiém tra, thim dinh thanh  [Can b6 thu 1y hd so 5 ngay 8 ngay

phan ho so

H+ Kiém tra ho so ding ky; xac
minh thuc dia trong truong hop
can thict;

+ Lap phiéu lay y kién co quan




quan 1y nha nuée dbi voi loai
tai san dang ky doi véi truong
hop chu s¢ hitu tai san gan lién
voi dat khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay d6i so
vGi gidy to theo quy dinh (Ddi
Vi truong hop chi st dung dat
dé nghi dang ky quyén so hiru
tai san);

Budc 8 [Ky vin ban chuyén co quan lién[L&nh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
quan Van phong Dang ky
dat dai
Bugc 9 |Xem xét, tra loi phié'u'ld'y y Phong quan ly do thi | 5 ngay (khong tinh vao thoi
(kien vé tai san trén dat (thanh pho, thi xd), gian gidi quyét ho so)
phong Kinh té ha tang
(cdac huyén)
Buge 10 [Nhén lai ho so tir cac co quan  [Cén b thy ly ho so 2 ngay 2 ngay
lay v kién, tong hop, chuyén
thong tin xac dinh nghia vu tai
chinh sang co quan thué
Buwéc 11 |Kiém tra, xdc dinh, thong bdao |Chi cuc thué 5 ngay Kiém tra, xdc
pghia vy tai chinh cho nguoi (khéng tinh |dinh, thong bdo
sir dung dat vdo thoi gian| nghia vu tai
gidi quyét ho| chinh cho
50) nguwoi sw dung
dat
Budc 12 [Tiép nhan gidy to thyc hién  [Can bd Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
nghia vu tai chinh cua ngudi sit [VPDKDD lam viée tai
dung dé:c, chuyén dén Canbo |Bo phén ti€p nhéan va
thu 1y ho so cua Chi nhanh Van ftra két qua cia UBND
phong dang ky dat dai cap huyén
Bude 13 |Lap to trinh, trinh lanh dao Chi [Can bd thu ly hd so 2 ngay 3 ngay
nhanh Van phong Dang ky dat
dai ky duyét ho so
Budc 14 [Ky duyét hd so va trinh phong  [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
Tai nguyén va Moi truong Van phong Dang ky
dat dai
Budc 15 [Nhan ho so va phén cong can  |Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
bo thu 1y ho so nguyén va Moi trudong
Budc 16 [Kiém tra, 1p to trinh va trinh  {Can b6 thy 1y hd so 2,5 ngay 6 ngay

ky 1anh dao Phong Tai nguyén




va Moi truong
Budce 17 K,iém tra, trinh 1anh dao UBND |Lanh dao Phong Tai 1/2 ngay 1/2 ngay
cap huyén nguyén va Moi truong
Budc 18 [Ky gidy chimg nhan, chuyén  |[Lanh dao UBND cap 1/2 ngay 1/2 ngay
Chi nhanh Van phong Bang ky [luyén
dat dai
Budc 19 + Chinh 1y, cap nhat bién dong  (Can bd thu 1 ho so 1 ngay 1 ngay
Vao hQ so dia chinh, co s& dit
licu dat dai;
- Gui thong bdo chinh 1y cho
UBND cap xa dé cap nhat vao
ho so dia chinh;
- Chuyén két qua cho Bo phén
ticp nhan va tra két qua cua
(UBND huyén.
Budc 20 [Tra két qua Can by Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD }élm viéc tai
Bo phén tiép nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay 30 ngay
13. Thi tuc hanh chinh: Dang ky bo sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg nhéan da cap
Thoi gian
Thir tw . A, doi véi xa
NI A A ‘A Trach nhiém xu ly vl . N A
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian | vung sau,
oA cong viéc N
viée vung xa,
kho khin
Budc 1 Tjép nhan, hen tra két qua va chuyén |Can bo Chi nhanh 1/2 ngay | 1/2 ngay
ho6 so dén Chi nhanh Van phong Dang [VPDKDD lam viéc tai
ky dat dai B6 phan ti€p nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén
Budc 2 [Phan cong can bd thu 1y hd so [Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay | 1/2 ngay
Van phong Dang ky
dat dai
Budc 3 { Tham dinh ho so, kiém tra hién Can bo thu 1y ho so 2 ngay 12 ngay
trang tai san;
+ Du thao phiéq lay ¥ kién cta co
quan quan ly, cap phép xay dung theo




quy dinh cua phap luat vé xdy dung
néu co);

Buoc 4

Xem xét, trd 1oi phiéu ldy y kién vé
tai san trén dat

Phong qudn ly do thi
(thanh phé, thi xa),
phong Kinh té hg
ting (cdc huyén)

5 ngay (khong tinh vao
thoi gian giai quyét ho
50)

Budce 5

Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Can bo thu 1y ho so

1 ngay 1 ngay

Budc 6

Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh

[Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

1/2 ngay | 1/2 ngay

Bwoce 7

Kiém tra, xdc dinh, théng bdo nghia
vu tai chinh cho ngwoi sw dung dat,

Chi cuc thué

5 ngay (khong tinh vao
thoi gian giai quyét ho

Chi nhdnh Vin phong ding ky dit 50)
dai
Budc 8 [Tiép nhan gidy to thyc hién nghia vu [Can bd Chi nhanh 1/2ngay | 1/2 ngay
tai chjnh gﬁa nguoi su dung‘dét, VPDKDD ’lém viéc tai
chuyén dén Can bg thy 1y ho so cia [Bo phan tiép nhan va
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tra két qua cia UBND
cap huyén
Budc 9 [Dy thao to trinh, hoan thién hd so,  [Can bo thu 1y hd so 1 ngay 1 ngay
trinh ky lanh dao
Budc 10 Kién} tra hd so, trinh Vin phong Pang|Lanh dao Chi nhanh 1/2 ngay 1/2ngay
ky dat dai Van phong Dang ky
dat dai
Budc 11 [Phan cong can bo thu 1y hd so Lanh dao Van phong | 1/2ngay | 1/2 ngay
Dang ky dat dai
Budc 12 [Tham dinh h so, 14p to trinh, dy thao [Can bd thu 1y hod so 2 ngay 2 ngay
quyét dinh trinh lanh dao Van phong
Dang ky dat dai
Budc 13 [Ky t trinh va ho so dén Lanh dao  [Lanh dao Van phong | 1/2ngdy | 1/2ngay
phong Quan ly dat dai Dang ky dat dai
Bude 14 [Nhan hé so va phan cong can bo thu Lanh dao phong Quan| 1/4ngay | 1/4 ngay
Iy ho so |y dat dai
Budc 15 [Kiém tra hd so va trinh lanh dao Can bo thu 1y ho so 1/2 ngay | 1/2 ngay
phong Quan ly dat dai




Budc 16 [Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S& Lanh dao phong Quan| 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tai nguyén va Moi truong |y dat dai
Budc 17 [Ky quyét dinh chimg nhan bo sung  [Lanh dao S¢ Tai 1/2 ngay | 1/2 ngay
quyén so hitu tai san chuyén cho Lanhpguyén va Moi truong
dao Van phong DPang ky dat dai
Bude 19 [Nhan quyét dinh va giao can bo thy 1y [Lanh dao Vén phong | 1/2ngay | 1/2 ngay
ho so Dang ky dat dai
Budc 20 [Viét gidy chimg nhan Canbo thulyhdso | 1/2ngay | 1/2 ngay
Budc 21 [Ky gidy ching nhan Lanh dao Van phong | 1/2ngay | 1/2 ngay
Dang ky dat dai
Budc 22 [Péng dau phat hanh Gidy chimg nhéan |Can bd Vian phong So| 1/4ngay | 1/4 ngay
Tai nguyén va Moi
truong
Budc 23 [Tra két qua vé Chi nhanh Vin phong (Cén b Van phong 1 ngay 1 ngay
Dang ky dat dai Pang ky dat dai phoi
hop
Budc 24 [Nhan va giao can bo thu 1y ho so [Lanh dao Chi nhanh 1/4ngay | 1/4 ngay
Van phong Dang ky
dat dai
Budc 25 | Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd [Can bd thu 1y hod so 1/2 ngay | 1/2 ngay
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Gui thong bao chinh ly cho UBND
cap xa dé cap nhat vao ho so dia
chinh;
L Chuyén két qua cho B phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND huyén.
Budc 25 [Tra két qua Can bo Chi nhanh 1/2 ngay | 1/2 ngay
VPDKDD lam viéc tai
Bo phén tiép nhan va
tra két qua cna UBND
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 15ngay | 25ngay

14. Thi tuc hanh chinh: Ban hodc gop von bang tai san gin lién v6i dit thué cuia Nha nude theo hinh thirc
thué dat tra tién hang nam

* Doi voi h gia dinh, ca nhan

Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

Thoi gian ddi
voi X2 vung




cong viée viéc sau, vung xa,
kho khin
Budc 1 [Tiép nhan, hen tra két qua va  [Can by Chi nhénh 1/2ngay | 1/2 ngay
chuyén ho so dén Chi phénh VPBK]:)B lam viéc tai B@
Van phong Pang ky dat dai phan ti€p nhan va tra ket
qua cua UBND cap huyén
Budc 2 [Phén cong can bo thu 1y hd so  [Lanh dao Chi nhanh Van | 1/2 ngay 1/2 ngay
phong dang ky dat dai
Budc 3 1 Kiém tra hd so Cén bo thy 1y ho so 3 ngay 13 ngay
+ Lap phiél} chuyén thong tin
dia chinh Qé X’éC dinh nghia vu
tai chinh ve dat dai
Budc 4 [Kiém tra, ky phiéu chuyén Lanh dao Chi nhanh Van | 1/2ngay | 1/2 ngay
thong tin nghia vu tai chinh phong dang ky dat dai
Buéc 5 |Kiém tra, xdc dinh, théng bdo |Chi cuc thué 5 ngay (khong tinh vao
pghia vu tai chinh cho ngwoi thoi gian gidi quyét ho
sir dung dat 50)
Budc 6 [Tiép nhan gidy to thyc hién  (Can bd Chi nhanh 1 ngay 1 ngay
nghia vu tai ch{nh cjla nguoi st VPDK]:)B lam viéc tai Bé
dung dé:[, chuyén dén Can b  |phén ti€ép nhan va tra két
thu 1y h6 so cua Chi nhanh Van (qua cua UBND cap huyén
phong dang ky dat dai
Budc 7 Du thao to trinh dé chobén  [Cén bg thy 1y hd so 4 ngay 4 ngay
mua, bén nhan gop von bang tai
san gan lién voi dat tiép tuc
duoc thué dat
Budc 8 [Ky to trinh, hd so trinh phong  [Lanh dao Chi nhanh Van | 1ngay 1 ngay
Tai nguyén va Moi truong phong dang ky dat dai
Budc 9 [Nhan h@g so va phan cong can bo|Lanh dao Phong Tai 1 ngay 1 ngay
thu 1y ho so nguyén va Moi truong
Budc 10 [Kiém tra, 1ap to trinh va trinh ky|Céan bo thu 1y ho so 8 ngay 8 ngay
lanh dao Phong Tai nguyén va
MOi truong
Budc 11 Kjém tra, trinh 1anh dao UBND [Lanh dao Phong Tai 1 ngay 1 ngay
cap huyén nguyén va Moi truong
Budc 12 [Ky quyét dinh va Ky gidy Linh dao UBND cép 4 ngay 4 ngay
chung nhan chuyén cho Lanh  fhuyén
dao Chi nhanh Van phong dang




ky dat dai

Budc 13 [Nhan két qua va chuyén cho can|Lanh dao Chi nhanh Van | 1 ngay 1 ngay
bo thu ly phong dang ky dat dai
Budc 14  Chinh ly, cap nhét bién dong  (Can bd thy 1y ho so 4 ngay 4 ngay
Vao h(”? so dia chinh, co so dir
li¢u dat dai,
- Gui thong bao chinh 1y cho
UBND cap xa dé€ cap nhét vao
ho so dia chinh;
- Chuyen két qua cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND huyén.
Budc 15 [Tra két qua Can bo Chi nhanh 1/2ngay | 1/2 ngay
VPDKDD lam viéc tai Bo
phan ti€p nhan va tra ket
qua cua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay 40 ngay

15. Tha tuc hanh chinh: Dang ky bién dong quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong
cac truong hop giai quyét tranh chap, khleu nai, to céo vé dat dai; xir Iy ng hgp dong thé chap, gop von; ké
bién, dau gia quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nhat, sap nhap to chirc;
thoa thudn hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dit ciia ho gia dinh, cua vo va
chdng, ciia nhom ngudi st dung dat; dang ky bién dong ddi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén sir
dung dat vao doanh nghiép

- Truwong hop chu s dung dit c¢6 nhu cau cd'p gid'y chirng nhdn.

Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

Thoi gian doi
voi X8 vung

cong viéc viéc sau, vung xa,
kho khan
Budc 1 [Tiép nhan, hen tra két qua va  |Can bd Chi nhanh 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén ho so dén Chi phénh VPDKDD lam viéc tai B
Van phong Pang ky dat dai phan tiép nhén va tra két
qua cia UBND cap huyén
Budc 2 [Phan cong can bo thu 1y hé so  [Lanh dao Chi nhanh Van | 1/2 ngay 1/2 ngay
phong dang ky dat dai
Budc 3 [Tham dinh ho so, Lap phiéu  [Cén bo thy 1y hd so 5 ngay 15 ngay
chuyén thong tin dia chinh dé
ac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
Budc 4 [Ky phiéu chuyén thong tin dia |[Lanh dao Chi nhanh Van | 1/2ngay | 1/2 ngay

chinh, gui dén co quan thué dé




xac dinh

phong Dang ky dit dai

Buwéc 5 |Kiém tra, xdc dinh, théng bdo (Chi cuc thué 5 ngay (khéng tl'nh’ vélg
pghia vu tai chinh cho nguwoi thoi gian gidi quyét ho
i dung dat 50)
Budc 6 ([Tiép nhan gidy to thuc hién  (Can bo Chi nhanh 1/2ngay | 1/2 ngay
nghia vu tai ch{nh C}ia nguoi st VPDKE}D lam viéc tai Bé
dung dé}:, chuyén dén Can by  phan ti€ép nhan Vé’ tra ket
thu 1y ho so cua Chi nhanh Van qua cia UBND cap huyén
phong dang ky dat dai
Budc 7 Dy thao td trinh, hoan thién hd [Can bo thu 1y hd so 1 ngay 1 ngay
50, trinh ky 1anh dao
Budc 8 [Ky to trinh va trinh h0 so dén  [Lanh dao Chi nhanh Van | 1/2ngay | 1/2 ngay
Van phong Dang ky dat dai phong Dang ky dat dai
Budc 9 [Phin cong can b thy 1y ho so Lanh dao Van phong Déang| 1/2 ngay 1/2 ngay
ky dat dai
Budc 10 [Tham dinh, in gidy chtng nhan [Can bo thy 1y ho so 2 ngay 2 ngay
Budc 11 Ky gidy chtng nhan Lanh dao Van phong Dang| 1 ngay 1 ngay
ky dat dai
Bude 12 [Pong du phat hanh Gidy Can bo Vin phong S6 Tai | 1/2ngay | 1/2 ngay
chung nhan nguyén va Moi truong
Budc 13 [Tra két qua vé Chi nhénh Van  (Can b6 Van phong Dang 1 ngay 1 ngay
phong Dang ky dat dai ky dat dai phoi hop
Budc 14 [Nhan két qua va giao can bo thylLanh dao Chi nhanh Van | 1/2 ngay 1/2 ngay
|V ho so phong Pang ky dat dai
Bude 15 - Chinh ly, cap nhat bién dong |Céan b thu Iy hd so 1/2 ngay 1/2 ngay
Vao h(? so dia chinh, co so dir
liéu dat dai;
- Gui thong bdo chinh 1y cho
UBND cap xa dé cap nhat vao
ho so dia chinh;
- Chuyén két qua cho B6 phén
tiep nhan va tra két qua cia
(UBND huyén.
Budc 16 [Tra két qua Cén bd Chi nhanh 1/2ngay | I/2ngay
VPDKDD lam viée tai Bo
phén ti€p nhén va tra két
qua cia UBND cap huyén




Téng thoi gian giai quyét

| 15 ngay | 25 ngay

- Truwong hop chii sie dung dit khéng cé nhu cau cap gidy chirng nhén.

Thoi gian
. A A doi véi xa
’}“hu’ t."f N¢i dung cong viéc Trach nhlgT xirly cong Thai gian | vung sau,
cong viée viéc R )
vung xa, kho
khan
Budc 1 [Tiép nhan, hen tra két qua va  |Can by Chi nhanh 1/2ngay | 1/2 ngay
chuyén ho so dén Chi phénh VPDKI:)D lam viéc tai B(f)
Van phong Pang ky dat dai phén ti€p nhén va tra ket
qua cua UBND cap huyén
Budc 2 |[Phan cong can bd thu Iy ho so [Lanh dao Chi nhéanh Van | 1 ngdy 1 ngay
phong Dang ky dat dai
Budc 3 Thén} dinh ho so, Lap phiéu ~ [Cén b thu ly hd so 4 ngay 14 ngay
chuyén thong tin dia chinh dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
Budc 4 [Ky phiéu chqyén thong tin dia  |Lanh dao Chi nhanh Van 1 ngay 1 ngay
chinh, Gui dén co quan thué dé phong Pang ky dat dai
xac dinh
Bwéc 5 [Kiém tra, xac dinh, thong bao [Chi cuc thué 5 ngay (khong tinh vao
nghia vu tai chinh cho nguoi thoi gian gidi quyét ho
str dung dat S0)
Budc 6 [Tiép nhan gidy to thyc hién  (Can bd Chi nhanh 1 ngay 1 ngay
nghia vu tai ch{nh C}ia nguoi su VPDK]:)B lam viéc tai BO
dung dé:[, chuyén dén Can b  |phén ti€ép nhan va tra két
thu 1y h6 so cua Chi nhanh Van (qua cua UBND cap huyén
phong dang ky dat dai
Budc 7 [Dy thao t& trinh, hoan thién hd [Can bo thu 1y hd so 3 ngay 3 ngay
50, trinh ky lanh dao
Budce 8 [Ky to trinh, xac nhén thay d6i [Lanh dao Chi nhanh Van 2 ngay 2 ngay
vao giay chirng nhan da cap phong Dang ky dat dai
Budc 9 | Chinh 1y, cap nhat bién dong  [Can bo thu Iy ho so 2 ngay 2 ngay

vao ho so dia chinh, co s& dit
licu dat dai,

- Gui thong bao chinh 1y cho
[UBND cap xa dé cap nhat vao
ho so dia chinh;




- Chuyen két qua cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND huyén
Budc 10 [Tra két qua Cé4n bd Chi nhanh 1/2ngay | 1/2 ngay
VPDKI:)D lam viéc tai B(f)
phén ti€p nhén va tra ket
qua cua UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay 25 ngay

16. Tha tuc hanh chinh: Dang ky bién dong dbi vaoi truong hop chuyen tur hinh thire thué dat tra tién hang
nam sang thué dt tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tur giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh
thirc thué dit hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dét

Thu tw
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc| Thoi gian
viéc

Budc 1 [Tiép nhan hd so chuyén dén Chi nhanh  [Bo phan tiép nhan va tra két 1/2 ngay
Van phong dang ky dat dai qua Chi nhanh VPBDKDD

Budc 2 [Phan cong can bd thim dinh Lanh dao Chi nhanh Van 1/2 ngay

phong dang ky dat dai

Buoc 3 ki‘ém tra hd so, néu du diéu kién Chuyén Can by Chi nhanh VPBKDD 4 ngay
ho so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong

Budc 4 [Phan cong can bd thim dinh Lanh dao Phong Tai nguyén 1/2 ngay

va Moi truong

Budc 5 [Lap to trinh, du thao Quyét dinh trinh lanh [Can bo Phong Tai nguyén va 4 ngay
dao Phong Tai nguyén va Méi truong MOi truong

Budc 6 [Ky to trinh dy thao Quyét dinh trinh Lanh [Lanh dao Phong Tai nguyén 1/2 ngay
dao UBND huyén va Moi truong

Budc 7 [Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cap huyén 3 ngay

Budc 8 [Nhén Quyét dinh tai van phong UBND  (Cén bd Phong Tai nguyén va | 1/2 ngay
cap huyén chuyén dén Chi nhanh van MoOi truong
phong dang ky dat dai

Budc 9 [Lap phiéu chuyén thong tin dja chinh ¢ (Cén by Chi nhanh VPDKDD | 1 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Budc 10 [Ky phiéu chuyén thong tin chuyén dén Chi[Lanh dao Chi nhanh Van 1/2 ngay

cuc thué

phong dang ky dat dai




Bude 11 [Kiém tra, x4c dinh, thong bao nghia vu tai [Chi cuc thué 3 ngay
chinh cho ngudi s dung dat doi voi
truong hop phai ndp tién sur dung dat, tién
thué dat theo quy dinh
Buwdc 12|Nop nghia vu tai chinh INguwoi sir dung dit Khong tinh
thoi gian vao
quy trinh
Budc 13 [Xéc phén thay d(l)i vao Gidy ching nhan  (Chi nhanh VPDKDD 5 ngay
da cap hodc 1ap ho so trinh co quan c6
tham quyén cip G1ay chimg nhén d6i voi
tredng hop phai cp lai Gidy ching nhan;
thong bao cho nguoi sir dung dat ky hodc
ky lai hop dong thué dat vdi co quan tai
nguyén va moi trudng doi voi truong hop
phai thué dat; Chinh 1y, cap nhat biép dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai
Budc 14 [Tra két qua B6 phan tiép nhan va tra két 1 ngay
qua Chi nhanh VPBDKDD
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
III. Thi tuc hanh chinh thyc hién tai UBND cflp &1
1. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc hoa giai tranh chap dat dai thudc thim quyén cip xi
:l“hu’ t.‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc| Thoi gian
cong viée
Bude 1 [Nguoi ¢o don yéu cau giai quyét tranh Can b9, cong chure thude 1/2 ngay
chap dat dai nop don tai UBND cap xa [UBND cap xa
Budc 2 [Phéan cong can bg thu ly [Lanh dao UBND xa 1/2 ngay
Budc 3 [Tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhan (Can b, cong chire thude 10 ngay
phat sinh tranh chap, thu thap giay to, tai [UBND cap xa
licu co lién quan do cac bén cung cap vé
ngudn goc dat, qua trinh sir dyng dat va
hién trang sir dung dat. Dy kién Ho1 dong
hoa giai
Budc 4 [Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chdp  [Lanh dao UBND cép xa 08 ngay
dat dai dé thuc hién hoa giai
Budc 5 [T6 chire cude hop hoa giai ¢6 su tham gia [Cha tich UBND; Thanh phén 25 ngay

cua cac bén tranh chap, thanh vién Hoi
dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi
cO quyén loi, nghia vu lién quan

Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai; nguoi co quyén loi va
nghia vu lién quan




Budc 6 [Tra két qua giai quyét cho ngudi co don an b, cong chure thude 01 ngay
€u cau va hudng dan nguoi dan lva chon [UBND cap xa
i€c giai quyéet tranh chap dat dai

Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay

Ghi chii: Poi véi cac xd mién nii, hai ddo, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi khé khan thi
thoi gian thuc hién thi duoc tang thém 10 ngay.




